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Another  method  to  ensure  .DOCX  compatibility  for 
students is to copy and “Paste from Word” into a Page in 
the Lessons tab. While in the page editor, there is a little 
arrow  next  to  the  paste  button,  which  allows  you  to 
paste  from  a  Word  Document,  retain  all  of  the 
information while removing the excess HTML created by 
Word. 

 

 

 

When  you  click  Paste  from  Word,  checking  both 
Ignore  Font  Face  Definitions  and  Remove  Styles 
Definitions  boxes  provide  the  optimal  “neatness”  for 
HTML,  though  removing  the  styles  may  change  how 
the document looks, so may be necessary to leave. 

 

 

 

 
For  PowerPoint  presentations,  compatibility 
is  an  issue,  as  the  older  PowerPoint  viewers 
do  not  have  the  same  themes  as  2007  does. 
Saving as a .PPT is recommended over saving 
as  a  .PPTX.  .PPTs  are  the  older  formatted 
PowerPoint,  and  are  much  more  accessible 
than  .PPTXs,  which  can  only  be  used  in 
Microsoft PowerPoint 2007. To save as a .PPT, 
you  click  the  Office  Button,  Save  As…  then 
change the format from .PPTX to .PPT. 

 

 

Again, we recommend that you save the files so that they are backwards compatible, 
but if you feel that you must have them saved in the newest format, please include 
links for a convertor or a plug‐in so that older programs may view them. 


